ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

CAMARA MUNICIPAL DE ACARI

Palacio “Vereador José Sueco de Medeiros”

CNPJ 08.539.439/0001-07
Rua Tomaz de Araujo, 05, CEP. 59370-000, Acari, RN, Fone/Fax: 84 3433-2207

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1 Constitui objeto deste Termo de Referéncia a Emissdo e
validacéo resencial de certificados digitais ara atender as

necessidades da Cémara Municipal de Acari/RN, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Item | Especificacgéo Quant | Preco Preco
médio médio
unitario | total

01 Emissdo e validacédo presencial | 21 157,46 3.306,60

de Certificado e-CPF Al com
validade de 01 ano

02 Emissdo e validacdo presencial |01 202,063 202,63
de Certificado e-CNPJ Al com
validade de 01 ano

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 3.509,29 (trés mil, quinhentos e nove
reais e vinte e nove centavos).

1.2. Os bens objeto da aquisicdo estdo dentro da padronizacdo
seguida pelo dérgédo, conforme especificacdes técnicas e requisitos
de desempenho.

1.3. Os itens objeto da presente aquisicdo sdo classificados como
bens comuns, pois possuem padrdes de desempenho e qualidade que
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado, conforme estabelece o inciso XIII
do art. 6° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo se inicia na data do Aceite
da Nota de Empenho e se encerra com a prestacdo do servigo, que deve
ocorrer em periodo n&o superior a 10 (dez) dias uteis contados do
recebimento da Ordem de Compra/Fornecimento/Servicgo.

1.5. O fornecimento dos itens acima descritos serd em UGnica etapa
nos prazos e nos locais de entrega descritos neste Termo de
Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 A contratacdo ora proposta visa atender as necessidades da
Cémara Municipal de Acari/RN no tocante a manutencdo das atividades
administrativas, considerando que o 6rgdo ja faz uso de
certificados digitais e necessita garantir a continuidade desse
uso, além de outras razdes Jja especificadas no Estudo Técnico
Preliminar. Além disso, com a mudanca de legislatura, é necesséario
garantir a emissdo e validacdo de certificados digitais para os
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novos vereadores.

3. DO LOCAL E PRAZO PARA INICIO DO FORNECIMENTO:

3.1 A entrega dos itens objeto desta Dispensa deve ocorrer em
periodo nédo superior a 10 (dez) dias Uteis contados do recebimento
da Ordem de Compra/Fornecimento/Servico.

3.2 A prestagdo do servigo de emissdo e validagdo dos
certificados digitais deverd ocorrer na Sede da Cémara Municipal
de Acari/RN, na Rua Tomaz de Araujo, 05, Centro, Acari/RN e os
custos serdo de inteira responsabilidade da contratada.

3.3 O bem/servico poderd ser rejeitado, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 02 (dois) dias,
a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

3.4 O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucgdo do
contrato.

3.5 O Contratado devera ter disponibilidade e capacidade de
prestar o servigo no enderego relacionado neste Termo de Referéncia
e/ou ordem de compra, conforme as condig¢des e as necessidades do
licitante, ndo se admitindo a realizagdo do servigo por
videoconferéncia.

3.6 A prestacdo do servico serd acompanhada e fiscalizada pelo
Fiscal de Contratos da Cdmara Municipal de Acari/RN, o qual devera
atestar o fiel e correto fornecimento do servico para fins de
pagamento.

3.7 A presenca da fiscalizagcdo ndo elide e nem diminui a
responsabilidadeda contratada.

3.8 Caberéd ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte,
qualquer produto/servico que ndo esteja de acordo com as
exigéncias. As decisbdes e providéncias que ultrapassarem a
competéncia do fiscal de Contrato deverdo ser solicitadas aos seus
superiores em tempo habil para adogdo das medidas convenientes.

4. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA:

4.1 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas,
decorrentes do fornecimento, tributos, impostos, encargos, taxas e
demais obrigac¢desvinculadas a legislacédo tributaria, trabalhista e
previdenciéaria.

4.2 Executar o fornecimento dentro das melhores técnicas, zelo
e ética, com assiduidade e pontualidade, garantia e gqualidade,
obedecendo rigorosamente as especificacdes estabelecidas pela
Contratante.

4.3 Cumprir fielmente o presente contrato, inclusive os prazos de
execucdo nos termos acordados, executando-os sobre sua inteira
responsabilidade.

4.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do
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objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

4.5 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, NoO prazo
fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.
4.6 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e

quatro) horas que antecede a data da entrega, o0s motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

4.7 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicgdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na dispensa de licitacéo.

4.8 Responsabilizar-se pela prestacdo do servigco no enderecgo
especificado no item 3.2.
4.9 Aceitar nas mesmas condicdes contratuais os acréscimos ou

supressdes de fornecimento que se fizerem necesséarios, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do contrato.

4.10 Cumprir fielmente todas as obrigacdes previstas e
decorrentes do Aviso de Contratacdo Direta, do Termo de Referéncia
e do Contrato ou instrumento equivalente.

4.11 Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei,
bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, se for o
caso.

5. DA RESPONSABILIDADE DO CONTRATANTE:

5.1 Designar servidor para proceder ao acompanhamento do
fornecimento.
5.2 Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor

possa cumprir suas obrigacgdes dentro das normas e condig¢des deste
processo.

5.3 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade
dos bens ou servigos recebidos provisoriamente com as
especificacgdes constantes do Aviso e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo.

5.4 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes,
falhas ou irregularidades verificadas no servigco fornecido, para
que seja substituido, reparado ou corrigido.

5.5 Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido no
Contrato e/ou Empenho, respeitando sempre a Ordem Cronoldgica de
Pagamentos.

5.6 Rejeitar o fornecimento que ndo atendam aos requisitos
constantes das especificacdes do Termo de Referéncia ou do Aviso
de Contratacdo Direta.

5.7 Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre
multas, penalidades e quaisquer débito de sua responsabilidade.

6. DO PRECO ESTIMADO E DOTAGCAO ORCAMENTARIA:
6.1 O valor global estimado deste procedimento de contratacéo
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direta é de R$ 3.509,29 (trés mil, quinhentos e nove reais e vinte
e nove centavos), conforme Relatdério de Precos anexo ao processo.
6.2 A despesa de que trata este Aviso ocorrerd por contados
recursos orcamentdrios do exercicio de 2025, cuja classificacéo
institucional funcional programdtica é a seguinte: Unidade 01 Camara
Municipal, Fungdo: 01 Legislativa, Subfuncdo: 031 Acdo Legislativa,
Projeto Atividade: 2001 Manutengdo da Camara Municipal, Natureza
da despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

7. DAS CONDICGES DE PAGAMENTO:

7.1 O pagamento sera realizado apds a prestagdo do servigo
objeto da presente Dispensa, mediante apresentacdo da Nota Fiscal
e fatura correspondente que deverdo vir acompanhadas dos seguintes
documentos:

7.1.1 Certiddo conjunta de regularidade relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, bem como as contribuicgdes
sociais, emitida pela Secretaria da Receita Federal;

7.1.2 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);
7.1.3 Prova de 1inexisténcia de débitos inadimplidos perante a

justica do trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacé&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

7.1.4 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da
Certiddo Negativa conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida
pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;
7.1.5 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através
da Certid&do Negativa junto aos Tributos Municipais, emitida pela
Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

7.2 Caso a fatura seja aprovada pelo Ordenador de Despesas, O
pagamento serd efetuado até 05 (cinco) dias Uteis apds o protocolo
da Fatura pela CONTRATADA, de acordo com a ordem cronoldgica de
pagamento.

7.3 Qualquer atraso ocorrido na apresentacao da Nota
Fiscal/Fatura, ou dos documentos exigidos como condicdo para
pagamento por parte da CONTRATADA, importard em prorrogacao
automatica do prazo de vencimentoda obrigacdo do CONTRATANTE.

7.4 O pagamento serad efetuado por meio de ordem bancaria,
creditado em favor do prestador de servigo, devendo para tal ficar
explicito o nomee os dados da conta bancaria (n°® da agéncia e n° da
conta bancéaria, ebanco) do fornecedor para que seja efetivado o
pagamento /crédito.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.
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8.2 EXTIGENCIAS DE HABILITACAO:

8.3 Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os
seguintes requisitos:

HABILITACAO JURIDICA:

8.3.1 No caso de empresario individual: inscrig¢do no Registro
Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.3.2 Em se tratando de microempreendedor individual - MEI:
Certificado da Condicédo de Microempreendedor Individual - CCMETI,
cuja aceitacédo ficaréd condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.3.3 No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdério de seus
administradores; Inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantisonde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz, no casode ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
8.3.4 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo
no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

8.3.5 No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social
em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

8.3.6 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento noPais: decreto de autorizacdo.
8.4 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

9. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.1 CNPJ - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
9.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,

mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais ea Divida Ativa da Unid&o (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda
Nacional;

9.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);
9.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a

justica do trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
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Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.5 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da
Certiddo Negativa conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida
pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;
9.6 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da
Certiddo Negativa Jjunto aos Tributos Municipais, emitida pela
Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

9.7 Caso o 1licitante seja considerado isento dos tributos
estaduais relacionados ao objeto licitatdrio, deverd comprovar tal
condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio
ou sede, ououtra equivalente, na forma da lei;

9.8 Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado
como microempresa ou empresa de pequeno porte deverd apresentar
toda a documentacdo exigida ©para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo qgque esta apresente alguma restricgdo,
sob pena de inabilitacéo.

9.9 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade
fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.10 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma
vez constatada aexisténcia de alguma restricdo no gque tange a
regularidade fiscal e trabalhista, esta serd convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias uUteis, apdés a declaragcdo do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administracdo publica.

9.11 A n&o-regularizacédo fiscal e trabalhista no prazo previsto
no subitem anterior acarretard a inabilitacdo do licitante, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, sendo facultada a convocagdo dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato ou aceite de instrumento equivalente, ou
revogar a contratacdo direta. Se, na ordem declassificacdo, seguir-
se outra microempresa ou empresa de pequeno porte com alguma
restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, serd concedido o
mesmo prazo para regularizacdo.

10. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.1 Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que
esteja dentrodo prazo de validade expresso na prépria Certidéo.

11. QUALIFICACAO TECNICA:

11.1. Comprovacdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente
e compativel em caracteristicas com o objeto da licitagcdo -
Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado.
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11.2. Os atestados deverdo referir-se a servicos ou fornecimento
no Aambito de sua atividade econdémica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

12. DO REAJUSTE:
12.1 Os precos sdo fixos e irreajustéaveis no prazo de um ano.
12.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante

solicitagcdo da contratada, os precos contratados poderdo sofrer
reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA-E
exclusivamente paraas obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade, com data-base vinculada a data do
orcamento estimado.

12.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo
de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste.

12.4 Em caso de atraso ou nédo divulgacdo do indice de
reajustamento, o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importéncia
calculada pela ultima variacdo conhecida, ligquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica
a CONTRATADA obrigada a apresentar memdéria de cdlculo referente ao
reajustamento de precos dovalor remanescente, sempre dgue este
ocorrer.

12.5 Nas afericgdes finais, o indice utilizado para reajuste ser§,
obrigatoriamente, o definitivo.
12.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser

extinto oude qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera

adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela

legislacdo entdo em vigor.

12.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto,

as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco

do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.8 O reajuste serd realizado por apostilamento.

12.9 Em caso de prorrogagdo contratual sem a solicitacdo do
reajuste ou concorddncia da prorrogacdo sem dqualquer ajuste nos
valores acarretard em renuUncia tédcita ao direito do reajuste.

13. DA SUBCONTRATAGAO:

13.1 Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatédrio.
14. DA ALTERACAO SUBJETIVA:

14.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada

com/em outrapessoa juridica, desde que sejam observados pela nova
pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo ou contratacdo direta original; sejam mantidas as demais
cldusulas e condig¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.
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15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

15.1 O 1licitante e o contratado que incorram em infracdes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021 sujeitam-se as sancdes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do
que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Cédigo Penal.

16. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA:

l6.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado pelo servidor abaixo
assinado, no uso das suas atribuicdes legais e profissionais,
estando em consonédncia com as disposicdes legais e nominativas
aplicaveis.

Acari/RN, em 23 de janeiro de 2025.

LIDIANE LOUISE DE Assinado de forma digital por

LIDIANE LOUISE DE MEDEIROS

MEDEIROS SILVA:08881220474
Dados: 2025.01.23 11:53:24

SILVA:08881220474 S5y

LIDIANE LOUISE DE MEDEIROS SILVA
Diretora Contédbil da Camara Municipal de
Acari/RN
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