O texto a seguir foi retirado do Regimento Interno da Camara Municipal de Acari, conforme
estabelecido na Resolu¢éo 002, datada de 17 de julho de 2018.

CAPITULO II
Da Competéncia da Mesa e seus Membros

Secéo |
Das Atribuicdes da Mesa

Art. 22 - A Mesa, ha qualidade de 6rgéao diretor incumbe-se da direcédo dostrabalhos
legislativos e dos servicos administrativos da Camara.

Art. 23 - Compete a Mesa, dentre outras atribuicdes estabelecidas em lei, neste
Regimento ou por Resolucdo da Camara, ou delas implicitamente decorrentes:

| - propor projetos de lei nos termos do que dispde o art. 61 “caput” da Constituicdo
Federal;

Il - propor projetos de decreto legislativo dispondo sobre:

a) licenca do Prefeito para afastamento do cargo;

b) autorizacdo ao Prefeito para, por necessidade de servico, ausentar-se do
Municipio por mais de quinze dias;

c) fixar, observado o que dispdem o art. 19, 85°, da lei Organica do Municipio e 0s
artigos. 37, X e XlI; 150, I, 153, Ill, 153, 82°, da Constituicdo Federal, de uma
legislatura para a outra, os subsidios do Prefeito, do Vice-prefeito e Secretéarios
municipais ou autoridades equivalentes;

[l - propor projetos de resolugéo dispondo sobre:

a) sua organizacao, funcionamento, policia, criagdo, transformacdo ou extincédo
dos cargos, empregos ou funcdes de seus servicos e fixacdo da respectiva
remuneracdo, observados o0s parametros estabelecidos na lei de diretrizes
orcamentarias;

b) concesséao de licenca aos Vereadores, nos termos da Lei Organica Municipal,



c) fixar, observado o que dispdem o art. 19, 85°, da lei Organica do Municipio e os
artigos. 37, Xl; 150, II; 153, Ill: § 2°, 1, da Constituicdo Federal, a remuneracéo dos
Vereadores, de uma legislatura para outra, sobre a qual incidir4 imposto sobre renda
e proventos de qualquer natureza observados os limites previstos no art. 29

— A da Constituicdo Federal,

IV - propor acéo de inconstitucionalidade, por iniciativa prépria ou a requerimento
de qualquer Vereador ou Comisséao;

V - promulgar emendas a Lei Organica Municipal;

VI - conferir a seus membros atribuicbes ou encargos referentes aos servicos
legislativos ou administrativos da Camara;

VII - fixar diretrizes para a divulgacéo das atividades da Camara;

VIII - adotar medidas adequadas para promover e valorizar o Poder Legislativo e
resguardar o seu conceito perante a comunidade;

IX - adotar as providéncias cabiveis, por solicitacdo do interessado, para a defesa
judicial ou extrajudicial de Vereador contra ameacas ou a pratica de ato atentatorio
ao livre exercicio e as prerrogativas constitucionais do mandato parlamentar;

X - apreciar e encaminhar pedidos escritos de informagdo ao Prefeito e aos
Secretérios Municipais;

Xl - declarar a perda de mandato de Vereador, nos termos da Lei Orgéanica
Municipal;

XIl - autorizar licitagbes, homologar seus resultados e aprovar o calendario de
compras;

Xl - apresentar ao Plenédrio, na sessdo de encerramento do ano legislativo,
resenha dos trabalhos realizados, precedida de sucinto relatério sobre o seu
desempenho;

XIV- sugerir ao Prefeito, através de indicacdo, a propositura de projeto de lei que
disponha sobre abertura de créditos suplementares ou especiais, da Camara
Municipal, cobertos com recursos do Executivo;

XV- elaborar e encaminhar ao Prefeito, até 31 de julho, a proposta orcamentéaria
da Camara, a ser incluida na proposta do Municipio e fazer, mediante ato, a
discriminacdo analitica das dotacfes respectivas, bem como altera-las, quando
necessario;



XVI - se a proposta ndo for encaminhada no prazo previsto no inciso anterior sera
tomado como base o orcamento vigente para a Camara Municipal;

XVII - suplementar, mediante ato, as dotacfes orcamentarias da Camara,
observado o limite da autorizacdo constante de lei orcamentaria, desde que os
recursos para sua cobertura sejam provenientes de anulacao total ou parcial de
suas dotacdes;

XVIII - devolver a Fazenda Municipal até o dia 31 de dezembro, o saldo de
numerario que |he foi liberado durante o exercicio;

XIX - designar, mediante ato, Vereadores para missdo de representacdo da
Céamara Municipal, limitado em 3 (trés) o nimero de representantes, em cada caso;

XX - abrir, mediante ato, sindicancias e processos administrativos e aplicacao de
penalidades;

XXI - atualizar, mediante ato, os subsidios dos Vereadores, nas épocas e segundo
os critérios estabelecidos no ato fixador;

XXII - assinar os autégrafos dos projetos de lei destinados a sancdo e promulgacao
pelo chefe do Executivo;

XXIII - assinar as atas das sessfes da Camara;
§ 1° - Os atos administrativos da Mesa serdo numerados em ordem cronologica,
com renovacgao a cada legislatura.

§ 2°- A recusa injustificada de assinatura dos atos da Mesa, ensejara o processo de
destituicdo do membro faltoso.

8 3° - A recusa injustificada de assinatura dos autografos destinados a sancao,
ensejara o processo de destituicdo do membro faltoso.

Art. 24 - As decisbGes da Mesa serédo tomadas de forma colegiada.

Secao Il
Das Atribui¢cdes do Presidente

Art. 25 - O Presidente é o representante legal da Camara nas suas relagdes
externas, competindo-lhe as funcfes administrativas e diretivas internas, além de
outras expressas neste Regimento ou decorrentes da natureza de suas funcoes e



prerrogativas.

Art. 26 - Ao Presidente da Camara compete, privativamente:

| - quanto as sessodes:

a) presidi-las, suspendé-las ou prorroga-las, observando e fazendo observar as
normas vigentes e as determinacdes deste Regimento;

b) determinar ao 2° Secretario a leitura da ata e ao 1° Secretario, das
comunicacdes recebidas e expedidas pela Camara;

c) determinar de oficio ou a requerimento de qualquer Vereador, em qualquer fase
dos trabalhos, a verificagao de presenca,

d) declarar a hora destinada ao Expediente, & Ordem do Dia e a Explicacao
Pessoal e os prazos facultados aos oradores;

e) anunciar a Ordem do Dia e submeter a discussao e votacdo a matéria dela
constante;

f) conceder ou negar a palavra aos Vereadores, nos termos deste Regimento e
nao permitir divagacoes ou apartes estranhos ao assunto em discussao;

g) advertir o orador ou o0 aparteante quanto ao tempo de que dispde nao
permitindo que seja ultrapassado tempo regimental,

h) interromper o orador que se desviar da questao em debate ou falar sem o respeito
devido a Camara ou a qualquer de seus membros, advertindo-o e, em caso de
insisténcia, cassando-lhe a palavra, podendo, ainda suspender a sessao, quando
nao atendido e se as circunstancias assim exigirem;

i) chamar a atencao do orador quando se esgotar o tempo a que tem direito;

J) submeter a discussdo e votacdo a matéria a isso destinada, bem como
estabelecer o ponto da questao que seré objeto da votacao;

k) decidir sobre o impedimento de Vereador para votar;

[) anunciar o resultado da votacdo; declarar a prejudicialidade dos projetos por
estagglcancados;

m) decidir as questdes de ordem e as reclamacdes;

n) Assinar, com o primeiro secretario, as Atas das reunides e todos os papéis nos
guais se exija assinatura da Mesa;

0) anunciar o término das sessdes, avisando, antes, aos Vereadores sobre a
sessdo seguinte;

p) convocar as sessfes da Camara;

q) presidir a sessdo ou sessdes de eleicdo da Mesa do periodo seguinte;

r) comunicar ao Plenario a declaracdo da extincdo do mandato do Prefeito, Vice-
prefeito ou de Vereador, na primeira sessdo subsequente a apuracdo do fato,
fazendo constar de ata a declaracdo e convocando imediatamente o respectivo
suplente no caso de extincdo de mandato de Vereador.

Il - quanto as atividades legislativas:

a) proceder a distribuicdo de matéria as Comissdes Permanentes ou Especiais;
b) deferir, por requerimento do autor, a retirada de proposicdo, mesmo que



incluida na Ordem do Dia;

c) despachar requerimentos;

d) determinar o arquivamento ou desarquivamento de proposi¢cdes, nos termos
regimentais;

e) devolver ao autor a proposicdo que nao esteja devidamente formalizada, que
verse sobre matéria alheia a competéncia da Camara, ou que seja evidentemente
inconstitucional ou antirregimental;

f) recusar o recebimento de substitutivos ou emendas que ndo sejam pertinentes
a proposicao inicial;

g) declarar prejudicada a proposicao em face de rejeicdo ou aprovacao de outra
com o mesmo objetivo, salvo requerimento que consubstanciar reiteracao depedido
nao atendido ou resultante de modificagdo da situacdo de fatos anteriores
observados os prazos previstos neste regimento;

h) fazer publicar os atos da Mesa e da Presidéncia, Portarias, Resolucbes e
Decretos Legislativos, bem como as Leis por ele promulgadas;

i) fazer a leitura do inteiro teor do texto e da respectiva exposi¢cdo de motivos de
gualquer projeto de lei recebidos, antes de remeté-lo as Comissdes;

J) votar nos seguintes casos:

1. na elei¢cdo da Mesa;

2. quando a matéria exigir, para sua aprovacao, "quorum" diverso da maioria
simples dos membros da Camara,

3. em todas as votacdes secretas e no caso de empate nas votacdes publicas.

k) incluir na Ordem do Dia da primeira sessdo subsequente, sempre que tenha
esgotado o prazo previsto para sua apreciacdo, os projetos de lei de iniciativa do
Executivo submetidos a urgéncia, e os vetos por este aposto, observado o seguinte:

1. Em ambos os casos ficardo sobrestadas as demais proposicdes até que se
ultime a votacao;

2. A deliberacéo sobre os projetos de lei submetidos a urgéncia tem prioridade
sobre a apreciacéo do veto.

[) promulgar as Resolucdes e os Decretos Legislativos bem como as Leis com
sangdo tacita, ou cujo veto tenha sido rejeitado pelo Plenario;

m) apresentar proposicdo a consideracdo do Plenario, devendo afastar-se da
presidéncia para discuti-la.

[ll - guanto a sua competéncia geral:

a) substituir o Prefeito ou sucedé-lo na falta deste e do Vice-prefeito completando,
se for 0 caso, 0 seu mandato ou até que se realizem novas elei¢ées;

b) representar a Camara em juizo ou fora dele;

c) dar posse ao Prefeito, Vice-prefeito e Vereadores que nao foram empossados



no primeiro dia da legislatura e aos suplentes de Vereadores;

d) declarar extinto o mandato do Prefeito, Vice-prefeito e Vereadores nos casos
previstos em lei;

e) expedir Decreto Legislativo de cassagao de mandato de Prefeito e Resolugcédode
cassacao de mandato de Vereador;

f) declarar a vacancia do cargo de Prefeito, nos termos da lei;

g) ndo permitir a publicacdo de pronunciamentos ou expressdes atentatérias ao
decoro parlamentar;

h) zelar pelo prestigio e decoro da Camara bem como pela dignidade e respeito as
prerrogativas constitucionais de seus membros;

i) autorizar a realizacdo de eventos culturais ou artisticos no edificio da Camara
fixando-lhes data, local e horario;

J) cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno;

k) expedir Decreto Legislativo autorizando referendo ou convocando plebiscito;

[) mandar publicar os pareceres do Tribunal de Contas sobre as contas do Prefeito
e da Mesa da Camara, com as respectivas decisbes do Plenario, sendo estas
remetidas, a seguir, aos Tribunais de Contas da Unido e do Estado.

IV - quanto a Mesa:

a) convocé-la e presidir suas reunides;

b) tomar parte nas discussodes e deliberagbes com direito a voto;
c) distribuir a matéria que dependa de parecer;

d) executar as decisGes da Mesa.

V- quanto as Comissoes:

a) designar seus membros titulares e suplentes mediante comunicagao dos
Lideres dos Blocos Parlamentares;

b) destituir membro da Comissédo Permanente em razao de faltas injustificadas;

c) assegurar 0s meios e condicdes necessarios ao seu pleno funcionamento;

d) convidar o Relator ou outro membro de Comissao para esclarecimento de
parecer;

e) convocar as ComissOes Permanentes para a eleicdo dos respectivos
Presidentes e Vice-presidentes;

f) nomear os membros das Comissdes Temporarias;

g) criar, mediante ato, Comissfes Especiais de inquérito;

h) preencher, por nomeagdao, as vagas verificadas nas Comissfes Permanentes e
Temporérias.

VI - quanto as atividades administrativas:

a) comunicar a cada Vereador, por escrito, com antecedéncia minima de 24horas,
a convocacao de sessdes extraordinarias no periodo normal ou durante o recesso;
b) encaminhar proposicdes as Comissdes Permanentes e inclui-las na pauta;

c) zelar pelos prazos do processo legislativo e dagqueles concedidos as Comissfes
e ao Prefeito;



d) dar ciéncia ao Plenéario do relatério apresentado por Comissdo Especial de
Inquérito;

e) remeter ao Prefeito, quando se tratar do fato relativo ao Poder Executivo, e ao
Ministério Puablico, copia do inteiro teor do relatério, apos votado em Plenario,
apresentado por Comissdo Especial de Inquérito quando esta concluir pela
existéncia de infracéo;

f) organizar a Ordem do Dia, pelo menos 24 (vinte e quatro) horas antes da sessao
respectiva, fazendo dela constar obrigatoriamente, com ou sem parecer das
Comissoes e antes do término do prazo, os projetos de lei com prazo de apreciacéo,
bem como os projetos e o veto de que tratam os arts. 64, § 2°, e 66,

86° da Constituicdo Federal;

g) executar as delibera¢cdes do Plenario;
h) assinar a ata das sess0es, os editais, as portarias e o expediente da Camara,

VII - quanto aos servigos da Camara:

a) admitir, remover e readmitir funcionarios da Camara, conceder-lhes férias,
abono de faltas e licencas especiais;

b) superintender o servico da Secretaria da Céamara, autorizar nos limites do
orcamento as suas despesas e requisitar o numerario ao Executivo;

c) apresentar ao Plenéario o balancete relativo as verbas recebidas e as despesas
realizadas, no mesmo prazo observado em relacdo ao Tribunal de Contas do
Estado;

d) proceder as licitacdes para compras, obras e servicos da Camara, obedecida a
legislacao pertinente;

e) rubricar os livros destinados aos servicos da Camara e de sua Secretaria, exceto
os livros destinados as Comissfes Permanentes;

f) fazer, ao fim de sua gestéo, relatério dos trabalhos da Camara.

VIII - quanto as relagcdes externas da Camara:

a) conceder audiéncias publicas na Camara em dias e horarios pré-fixados;

b) manter, em nome da Camara, todos 0s contatos com o Prefeito e demais
autoridades;

¢) encaminhar ao Prefeito os pedidos de informagdes formulados pela Camara;

d) solicitar a intervencdo no Municipio nos casos admitidos pela Constituicdo
Estadual,

e) interpelar judicialmente o Prefeito, quando este deixar de colocar a disposi¢ao da
Camara, no prazo legal, as quantias requisitadas ou a parcela correspondente ao
duodécimo das dotacBes orcamentarias;

f) celebrar convénios especificos e firmar com entidades publicas, privadas ou
orgaos financeiros contratos de consignacao e de consolidacdo de dividas do Poder

Legislativo.

IX - quanto a Policia Interna:



a) policiar o recinto da Camara com o auxilio de seus funcionarios, podendo
requisitar elementos de corporacdes civis ou militares para manter a ordem interna,
b) permitir que qualquer cidaddo assista as sessdes da Camara, na parte do recinto
gue Ihe é reservado, desde que:

1. apresente-se convenientemente trajado:

2. n&o porte armas;

3. ndo se manifeste desrespeitosa ou excessivamente, em apoio ou desaprovagao
ao gue se passa no Plenério;

4. respeite os Vereadores;

5. atenda as determinacfes da Presidéncia;

6. ndo interpele os Vereadores:

C) obrigar a se retirar do recinto, sem prejuizo de outras medidas, 0s assistentes
gue ndo observarem os deveres elencados na alinea anterior;

d) determinar a retirada de todos os assistentes, se a medida for julgada necessaria;
e) se, no recinto da Camara for cometida qualquer infracdo penal, efetuar a prisdo
em flagrante apresentando o infrator a autoridade competente, para lavratura do
auto e instauracao do processo crime correspondente;

f) na hipétese da alinea anterior, se ndo houver flagrante, comunicar o fato a
autoridade policial competente, para a instauracao de inquérito;

g) admitir, no recinto do Plenario e em outras dependéncias da Camara, a seu
critério, somente a presenca dos Vereadores e de funcionarios quando em servico;
h) credenciar representantes de cada Orgdo da imprensa escrita, falada ou
televisada, que o solicitar, para trabalhos correspondentes a cobertura jornalistica
das sessoes.

Paragrafo Unico - O Presidente podera delegar ao Vice-presidente competéncia
gue lhe seja propria, nos ternos do art. 36 deste Regimento.

Art. 27 - Quando o Presidente estiver com a palavra no exercicio de suas fungoes,
durante as sessdes plenarias, ndo podera ser interrompido nem aparteado.

Art. 28 - Sera sempre computada, para efeito de
Presidente nos trabalhos.

quérum™, a presenca do

Art. 29 - O Presidente ndo podera fazer parte de qualquer Comisséo, seja
permanente ou temporaria.

Art. 30 - Nenhum membro da Mesa ou Vereador podera presidir a sessao durante
a discusséo e votacado de matéria de sua autoria.



Subsecio Unica
Da Forma dos Atos do Presidente

Art. 31 - Os atos do Presidente observardo a seguinte forma:

| - ato normativo, em ordem cronoldgica, nos seguintes casos:

a) regulamentagao dos servigos administrativos;

b) nomeacdo de membros das Comissfes Temporarias;

C) matérias de carater financeiro;

d) designacao de substitutos nas Comissoes;

e) outras matérias de competéncia da Presidéncia e que ndo estejam
enquadradas como Portaria.

Il - portaria, nos seguintes casos:

a) admissao, remocao, readmissao, férias, abono de faltas, concessao de licencas
especiais ou ainda, quando se tratar de expedicdo de determinacdes aos servidores
da Céamara;

b) outros casos determinados em Lei ou Resolucéo.

Secéo Il
Das Atribui¢cdes do Vice-presidente

Art. 32 - O Vice-presidente da Camara, salvo o disposto no art. 33 e seu paragrafo
Unico e nas hipoteses de atuacdo como membro efetivo da Mesa, nos casos de
competéncia privativa desse 6rgdo, ndo possui atribui¢cdes proprias, limitando-se a
substituir o Presidente nas suas faltas e impedimentos.

Art. 33 - O Vice-presidente promulgard e far4 publicar as resolucfes e decretos
legislativos sempre que o Presidente, ainda que se ache em exercicio, deixar de
fazé-lo dentro do prazo legal.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo aplicar-se-a as leis municipais, quando o
Prefeito e o Presidente da Camara, sucessivamente, tenham deixado precluir a
oportunidade de sua promulgacéo e publicacdo subsequente.

Secao IV
Dos Secretarios

Art. 34 - Compete ao 1° Secretario:



| - organizar o Expediente e a Ordem do Dia;

Il - fazer a chamada dos Vereadores ao abrir-se a sesséo e nas ocasides
determinadas pelo Presidente anotando o comparecimento e as auséncias;

[l - ler as proposicdes e demais papéis que devam ser do conhecimento da Casa;
IV - fazer inscrigdo dos oradores na pauta do trabalho;

V - gerir a correspondéncia da Casa, providenciando a expedicdo de oficios em
geral individuais aos Senhores Vereadores;

VI - coadjuvar o Presidente na dire¢ao dos servicos auxiliares da Camara;

VII - assinar, com o Presidente, as Atas das reunides e todos os papéis nos quais
se exija assinatura da Mesa,;

VIII - certificar frequéncia dos Vereadores;

IX - manter & disposicdo do Plenario os textos legislativos de manuseio mais
frequente;

X - superintender os servicos administrativos da Camara,

Xl - exercer todas as atribuicGes administrativas ndo reservadas a Mesa ou ao
Presidente podendo delegar competéncia ao Secretario Administrativo;

XII - dar posse aos servidores da Camara.
Art. 35 - Ao 2° Secretario compete:

| - substituir o 1° Secretério em suas faltas, auséncias, impedimentos ou licencas,
ficando, nas duas ultimas hipoteses, investido na plenitude das respectivas funcées;

Il - redigir e ler as atas, resumindo os trabalhos da sessdao.

Secéo V
Da Delegacdo de Competéncia

Art. 36 - A delegacdo de competéncia sera utilizada como instrumento de
descentralizagdo administrativa, visando assegurar maior rapidez e objetividade as
decisfes, e situa-las na proximidade dos fatos, pessoas ou problemas a atender.



§ 1°- E facultado & Mesa, a qualquer de seus Membros e as demais
autoridades responséaveis pelos servicos administrativos da Camara, delegar
competéncia paraa pratica de atos administrativos.

§ 2°- O ato de delegacéao indicara, com precisdo, a autoridade delegante, a
autoridade delegada e as atribuicées objeto da delegacéao.



